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GEVRE KORUMA VE AMBALAJ ATIKLARI
DEGERLENDIRME VAKFI

Yesil ofisi olusturan ekipmaniarin
satin alimi ve kullanimi sirasinda
nelere dikkat ediimeli?

Enerji ve ofis maliyetlerinde tasarruf saglayan yesil ofislerin 6nemi

gun gectikce artiyor. Ofislerde bulunan malzeme ve ekipmanlarin
satin alinmasi ve kullanimi sirasinda dikkat edilecek ufak degisikliklerle
yesil ofisler yaratmak mimkun.

Masaiistl Bilgisayarlar ve Monitorler

e Enerji tasarrufu saglayan, EnergyStar etiketli
Urnler olmasi,

e MasaUstu bilgisayar ve monitdr yerine cev-
resel acidan daha oz zararl etkisi oldugu stre-
ce dizstu bilgisayarlarnn satin alinmasi,

o MasaUstu bilgisayar alinacak ise hormal mo-
nitérlerin yerin daha verimli enerji kullanan ve
yer tasarrufu saglayan LCD tipi diz monitérle-
rin tercih ediimesi,

Bilgisayar ve monitérlerin kullanimi sirasinda
dikkat edilecek hususlar;

o Kagit ciktisi ile dosyalama yerine kompakt
disk, disket veya sikistinimis dosya seklinde
elekironik orfamda arsivieme yapimasi,

e Bir dokumanin iletimesi icin faks veya kargo
kullanmak yerine interet Uzerinden iletisimin
kurulmoasl,

Enerji korunumu, kagit tasarrufu ve sera gaz
emisyonu saliniminin azaltimasi gibi ¢cevresel
efkilerin azaltimasi agisindan gereklidir.

Fotokopi Makineleri
e Fotokopi makinesinin kullanimindan hemen

sonra devreye girecek sekilde planlanmis bir
“enerji korunumu” ddgmesinin bulunmasi,

o Ka&git tasarrufu saglamak icin A3 baskiyi
Ad’e cevirebilen yazicilann tercih edilmesi,

e Geri donUstUrdimUs maddeler ile yapilmis ve
geri donUsturdimUs bilesimler kullanilan maki-
nelerin fercin ediimesi gerekmektedir.

o TUketiminin ne kadar oldugunu gérebilmek
icin normal bir gunde fotokopi ¢cekimi icin tU-
ketilen kagit miktanni bilmemiz gerekmektedir.
o Cift tarafll kopyalamanin yapimasi

o Fotokopi makinesi i¢in tavsiye edilen yUksek
geri donustarlimus icerigi olan kagit Grdnlerin
kullanimasl,

e Geri donUsturdimUs veya tekrar doldurulabi-
len kartuslann kullaniimasi,

e K&git kullanmak yerine elektronik posta ile
haberlesmenin yapilmasi ¢cevresel etkilerin en
aza indirimesi acisindan gereklidir.

Yazicilar

e Bir yazici alirken, yazicinin, bir ¢ikti icin ne ko-
dar toner ve murekkep harcadidi, ne kadar
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tasarruf ettigi gibi bilgilerin dgrenilmesi gerekir.
o OnlU arkall baski yapimalidir

o Sayfa boyutlanni mumkun oldugunca fazla
kullanabilecek sekilde ¢ikti alinmalidir

e Toner ve kartuglan geri déndstirme veya
tekrar doldurarak kullanimasini saglanmalidir
e Bircok firmanin geri donUsturdimus lazer kar-
fusu bulunmaktadir. Uzun &marld karfuglann
kullaniimasi da uygundur.

Fax Makineleri

o Eger lazer veya LED faks makinesi alinacak
ise tekrar kullanilabilir kagit uyumlu olmasina
dikkat edilmelidir. Aksi halde mUrekkep pus-
kurtmeli faks cihazi secilmelidir.

o Geri donusumlt ve tekrar doldurulabilen to-
ner ve mUrekkep kartusu kullanimalidir.

o Tek tarafina bask yapimis k&gitlarn diger
taraflarni faks makinesinde kullaniimalidir.

o Sayfanin yapisini maksimum kullanilabilecek
sekilde ayarlama yapimalidir.

Cok Fonksiyonlu Araclar

e Yazicl, tarayici ve fotokopi makinesi gibi bir-
den fazla fonksiyonu bir arada bulunduran
makineler, hem enerjiden, hem maliyetten,
hem de ofis icinde kullanim alanindan tasarruf
etmemize olanak saglamaktadir.

¢ Bu tip araclar alirken diger makinelerde ol-
du@u gibi geri dénUstUrdlimus kagit ve kartug
kullanimina uygunluguna dikkat edilmelidir.

Panolar

o Panolar bir cok madde tarafindan yapilabi-
lir, bunlar kontrplak, sunta ve sert plastikfir.

o Geri donUstUrdimUs plastikten Uretilen pano-
lar kullaniimalidir.

Kagit Bazh Ofis Uriinleri

Etiketler, post it kagitlar, seritler, dosya klasérle-
ri ve fisler kagit bazl ofis drlnlerine verilebile-
cek orneklerdir. Saf k&gt hamuru ile Uretilen
k&gt drlnleri agacg ftuketimine ve su harcan-
masina, enerji harcanmasina ve kirlilige yol
acmaktadrr.

o Geri donUstUrdimus kagit ve kagrt bazli ofis
UrUnlerini satin alinmalidir.

¢ Klorin icermeyen urinler satin alinmalidir.
Bunun yerine oksijen, hidrojen peroksit veya
ozon ile beyazlatma yapiimasi ve bu uygula-
malann yapildigr kagitlann kullanimasi ge-

rekmektedir.

o Alfernatif olarak kullanilabilecek hashas ve
bambu lifleri ile k&git Uretiminde beyazlatma
islemine gerek duyulmamaktadir. Bu lifler ayr-
ca eneriji, su kullanimi ve toprak erozyonu gibi
cevresel etkileri de azaltmaktadir.

Dosyalar

o %25 geri donUsturdimus plastik kapakl ve
%90 geri donUstUrdimus kartondan yapiimis
dosyalar,

o %90 geri doNUstUrdimus k&gt kapakl karton
dosya,

e %100 geri donUstUrdimus oluklu mukavva,

® %100 geri donUsturdimus pet plastik,
dosyalar kullaniimaldir.

Kartuslar

e Yeni bir kartus Uretfimi icin yanm litre petrol
Uretimektedir. Geri kazanilabilen kartuslar ile
yllda 100 bin varil petrol kurtanlabilir.

¢ Bu konuda calisan geri dénUsum merkezleri-
ne atik haline gelmis kartuglann ulastinimasini
saglanmalidir.

Zarflar
e Beyazlatici kullanimamig ve geri donustUrdl-
mus zarflann kullaniimasi uygun olmaktadir.

Kalem ve Tilkenmez Kalem

o Tekrar doldurulabilen kalemler kullaniimal

e Geri dénUstUriimUs hammaddeden Uretil-
mis olmasina dikkat edilmelidir.

Ofis i¢i atiklarin yiizdesel dagilimi

%5
Atik karton

%10
Yemek/Icecek
atdi

%10
Geri dénugturdlebilen
atiklar

%24
Geri dénugturdlemeyen
atiklar
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%51
Kagit
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